Richtlinien zur Budgetierung der Schulen

der Verbandsgemeinde Wirges
vom 27.10.2017

(gemaR Beschluss des Verbandsgemeinderates vom 26.10.2017)

81
Rechtsgrundlagen

Rechtsgrundlagen fir die Mittelbewirtschaftung sind:

= Kapitel 5, Abschnitt 4 der Gemeindeordnung fur Rheinland-Pfalz (GemO)
= Gemeindehaushaltsverordnung — GemHVO-Doppik

= Haushaltssatzung und Haushaltsplan der Verbandsgemeinde Wirges

in den jeweils geltenden Fassungen.
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Geltungsbereich

Die Richtlinien gelten fur

=

=
=
=

die Grundschule Pfarrer-Giesendorf-Schule Dernbach Produkt-Nr. 2.1.1.01
die Grundschule Overbergschule Siershahn Produkt-Nr. 2.1.1.02
die Grundschule Theodor-Heuss-Schule Wirges Produkt-Nr. 2.1.1.03
die Theodor-Heuss-Realschule plus Wirges Produkt-Nr. 2.1.6.01

8§83
Umfang der Budgetierung

(1) Fur folgende Aufgabenbereiche werden die Schulleiter erméchtigt, Auftrdge im Rahmen dieser
Richtlinien zu erteilen und auf folgenden Konten anzuordnen:

442599

Einnahmen aus Ersétzen, Schulveranstaltungen, etc.

523809

Hier werden Kostenersatze vereinnahmt (z.B. Erstattung von Kopierkosten oder
Telefongebuhren oder die Gebuhren fir die Mofafihrerscheinprifung).

Unterhaltung Gerate, Ausstattungs- und Ausriistungsgegenstande

524509

Hierzu gehoren die laufende Unterhaltung, Reparaturen und Wartung aller Geréate
(inkl. PC-Software und Lizenzen) und Mobel fir den Unterricht, deren
Neuanschaffung bis zur Wertgrenze von netto 1.000 € und die Wartung der
Sportgerate (auBer Schulen in Wirges) sowie die Ersatzbeschaffung von
Klasseneinrichtungen (hierzu Mdglichkeit der Ansparung von Mitteln gem. § 6 Abs.
4). Die Ersatzbeschaffung von Gegenstanden tber 1.000 € netto darf auch dann
auf diesem Konto gebucht werden, wenn diese im Inventar als Festwert erfasst
und bewertet sind.

Lehr- und Lernmittel

Hierunter fallen die Ausgaben, die der Lehrer im oder zur Vorbereitung auf den
Unterricht (auch Fachlehre bzw. Verkehrsunterricht der Regionalen Schule
Wirges), Sportunterricht (incl. Schwimmunterricht und die daftr erforderlichen
Beforderungskosten), bzw. zur betreuenden Grundschule aufwendet (z.B. Filme,
Dias, Landkarten, Anschauungsmaterial, Experimentiermaterial, fachspezifische
Gerate, Musikinstrumente, CVK-Kasten, Foliensatze, Bicher, Fachzeitschriften
etc.) sowie die Sachaufwendungen im Zusammenhang mit der Bereitstellung des
Ganztagsschulangebotes.

Ebenso sind dies Ausgaben fir Schulveranstaltungen, Sportfeste, Bundesjugend-
spiele, Entlassfeiern, Einschulungsfeiern, Betriebsbesichtigungen, Schulfeste,
Schulerwettbewerbe, Spendenaktionen etc.

Die Fahrkostenzuschisse fur Schullandheimaufenthalte, mehrtagige Klassenfahr-
ten der Schulen bzw. Fahrten zu NS-Gedenkstatten werden im Rahmen der hierfur
separat veranschlagten Mitteln der Jugendhilfe gewahrt.



563909 Geschéftsausgaben
Hierzu gehdren unter anderem:

A) Burobedarf: Hierzu gehéren die Aufwendungen fur Schreib- und Zeichenbedarf
und kleinere Arbeitsmittel wie: Schreib-, Losch- und Packpapier, Vordrucke (z.B.
Zeugnisse u.a.), Herstellung von Formularen, Schreib- und Zeichenmaterial,
Bleistifte, Farbstifte, Filzstifte, Kugelschreiber, Tinte, Farbbéander, Radiergummi,
Tipp-EX, Klebstoff, Schniure, Schnellhefter, Ordner, Papier fir Drucker und
Kopiergerate (einschl. Miete) etc.

B) Bilcher und Zeitschriften: Hierzu gehdren, soweit sie nicht auf dem Konto
524509 gebucht werden, z.B. Telefonbiicher, Adressbiicher, Gesetzblatter,
Zeitungen, Buchbinderarbeiten, etc.

C) Post- und Fernsprechgebihren: Hierzu gehdéren Porto, Transport- und
Frachtkosten, Fernmeldegebihren, Miete und Wartung der Fernmeldeanlagen,
Miete flr Internetanschluss, Rundfunk- und Fernsehgebuhren (GEZ).

D) Sonstige Geschéaftsausgaben und vermischte Ausgaben: Hierunter fallen
Ausgaben die im Haushaltsplan ohne Angabe bestimmter Einzelzwecke
veranschlagt werden, weil sich mehrere Planansatze wegen Geringfligigkeit nicht
lohnen. Dazu gehdren z.B. Mitgliedsbeitrdge der Schulen an Vereine und
Verbande, Kosten in Zusammenhang mit der EinfUhrung oder der
Verabschiedung von Schulleitern, Stellvertretern, Lehrern und sonstigen
Bediensteten der Schule bzw. Kosten des Nachrufes bei Todesfallen.

Die zu bebuchenden Konten werden wie im folgenden Beispiel dargestellt:
Gemeinde-Nr. / Produkt-Nr. / Aufwandskonto / Beleg-Nr.

10 / 21103 / 563909 /1fd. Beleg-Nr.
VG Wirges / Grundsch.Wi./ Geschéaftsausg./ Ifd. Beleg-Nr.

2002.785719 Fur den Erwerb beweglichen Anlagevermdégens wird ein Pauschalansatz zur
Verfugung gestellt. Hierunter fallen alle Anschaffungen fur Ausristungs-
gegenstande fir Schul-, Sport- und Schwimmunterricht sowie fur die Schul-
verwaltung (Sekretariat), die nicht unter die Aufwendungen fir das
vorgenannte Konto 523809 fallen.

Das zu bebuchende Konto wird wie im folgenden Beispiel dargestellt:
Gemeinde-Nr. / Produkt-Nr. / MaBnahmen-Nr. / Finanzkonto / Beleg-Nr.
10 / 21103 / 2002 /[ 785719 /Ifd. Beleg-Nr.
VG Wirges / Grundsch.Wi./ Mal3n.-Nr. / bewegliches Anlagevermégen / Ifd. Beleg-Nr.

(2) Nachfolgend aufgefihrte Aufgabenbereiche sind aufgrund der wirtschaftlich gunstigeren zentralen
Abwicklung weiterhin der Verbandsgemeindeverwaltung Wirges vorbehalten:

1. Elternbeitrage betreuende Grundschule

2. Mittagessen Ganztagsschule

3. Zuschussgewahrung fur Schullandheimaufenthalte und mehrtagige Klassen-
fahren sowie Fahrten zu NS-Gedenkstatten

4. Sonstige Einnahmen / Erstattungen zu nicht budgetierten Aufwendungen

5. Mieteinnahmen Hausmeisterwohnung

6. Einnahmen aus Veranstaltungen, die keine schulischen Veranstaltungen sind

7. Beitrdge an Berufsgenossenschaften

8. Personalkosten

9. Versicherungsbeitrage

10. Bauunterhaltung aller Gebaude

11. Unterhaltung der AuRenanlagen

12. Bewirtschaftungs- und Energieversorgungsaufwendungen, wie Wassergeld,
Kanalgebuhren, Abfallentsorgungskosten, Gas- und Stromversorgung, etc.

13. Reinigung

14. Investitionen, soweit nicht in Pauschalansatz (Absatz 2) enthalten

15. Sowie die Einnahmen / Erstattungen / Zuschiisse zu den Ziffern 10 bis 14.

Die Bewirtschaftung der Ziffern 1 bis 4 erfolgt durch den Fachbereich 2 — Ordnung und Soziales -, der
Ziffern 5 bis 9 erfolgt durch den Fachbereich 1 — Zentrale Dienste und Finanzen —, der Ziffern 10 bis 15
durch den Fachbereich 3 — Bauverwaltung —.
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Soweit die Budgetverantwortlichen Anschaffungen im IT-Bereich tatigen wollen, die tber das Schulbudget

abzuwickeln sind, sind diese unterhalb der Wertgrenze von 250 € mit dem Fachbereich 1 — IT-Gruppe —
der Verwaltung abzustimmen bzw. ab einem Wert von 250 € uber die IT-Gruppe anschaffen zu lassen.

8§84
Berechnung des Budgets

(1) Die Budgetverantwortlichen teilen der Verbandsgemeindeverwaltung Wirges jahrlich unmittelbar nach
den Sommerferien die Klassen- und Schilerzahlen entsprechend der Meldung an das statistische
Landesamt mit. Zusétzliche Mittelanforderungen sind dabei schriftlich anzuzeigen und zu begriinden.

(2) Uber die Budgethohe entscheidet der Verbandsgemeinderat im Rahmen der Haushaltsberatungen. Die
Verbandsgemeindeverwaltung Wirges teilt den Schulen das zur Verfigung stehende Budget mit. Die
Mittelzuweisungen erfolgen nach Veroffentlichung der Haushaltssatzung der Verbandsgemeinde
Wirges. Je nach Haushaltslage kann die Verbandsgemeindeverwaltung Wirges eine teilweise Freigabe
der Mittel verfugen. Die Bewirtschaftung von Haushaltsstellen in der haushaltslosen Zeit bleibt
unberuhrt (siehe § 6 Absatz 8).

(3) Bei der Bemessung und Zuweisung des Budgets bleibt es dem Verbandsgemeinderat bzw. dem
Burgermeister vorbehalten, den Verwendungszweck von Budgetmittel entsprechend der Ermittlungen
bei der Veranschlagung fiir besondere Malinahmen oder Anschaffungen zu binden. Hierlber ist der
Schulleiter zu informieren.

Gleiches gilt fur MaRnahmen bzw. Anschaffungen, deren Zweckbindungsbedarf sich erst wahrend des
laufenden Haushaltsjahres ergibt.

(4) Die Ansatze der Konten 523809, 524509 und 563909 werden mittels einheitlicher Grundbetrage
abhéngig von Schulform, Klassen- und Schilerzahl ermittelt. Die Grundbetrdge werden jahrlich im
Rahmen der Haushaltsberatungen festgesetzt.

Fur Investitionen zum Erwerb von beweglichen Anlagevermégen wird ein Pauschalbetrag im Rahmen
der Haushaltsberatungen auf dem Finanzkonto 2002.785719 festgesetzt.
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Budgetverantwortung

Die Budgetverantwortung obliegt dem/der Schulleiter/in bzw. seiner/m standigen Vertreter/in, oder wenn
ein solcher nicht bestellt ist, dem/der dienstéltesten Lehrer/in. Sie sind fur die Einhaltung der
Haushaltsansatze, deren Bewirtschaftung ihnen obliegt, verantwortlich und befugt, in diesem Rahmen
Auftrdge und Anordnungen unter Einhaltung der Haushaltsgrundsétze zu erteilen.
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Budgetverwaltung

(1) Die bereitgestellten Mittel miissen sparsam und wirtschaftlich verwaltet werden. Sofern nicht die Natur
des Geschéaftes oder besondere Umstdnde eine Auftragserteilung an einen bestimmten Anbieter
rechtfertigen, hat der Auftragsvergabe ein schriftlicher Preisvergleich voranzugehen.

Ab einer Wertgrenze von 250 € erfolgen die Auftragsvergaben schriftlich.

(2) Die Konten mit den ersten Ziffern 4 und 5 sind Ertrags- und Aufwandskonten. Bei der Buchung auf
diesen Konten werden automatisch deren Gegenkonten in der Finanzrechnung in gleicher Hohe
bebucht. Investitionen werden nur in der Finanzrechnung gebucht. Die Mittel aller budgetierten Konten
sind gegenseitig deckungsfahig. Sie konnen zur Deckung udberplanmafRliger Ausgaben durch
Einsparungen bzw. Mehreinnahmen bei anderen Konten verwendet werden.

Fir jedes Konto nach § 3 Abs. 1 ist eine eigene Haushaltsiiberwachungsliste (HUL) zu filhren und
vierteljahrlich mit der Verbandsgemeindeverwaltung Wirges abzugleichen. Die Summierung aller
Konten darf das Gesamtbudget der Schule nicht tiberschreiten.

(3) Da eine Inanspruchnahme von Haushaltsmitteln bereits bei der Erteilung von Auftragen oder sonstigen
MaRnahmen vorliegt, hat der Budgetverantwortliche entsprechenden Vermerk in der HUL zwecks
Uberwachung der Budgeteinhaltung einzutragen.



(4)

(5)
(6)

(7)

(8)

9)
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Das im jeweiligen Haushaltsjahr nicht in Anspruch genommene Budget der Konten 523809
(Unterhaltung Gerate, Ausstattungs- und Ausristungsgegenstande) sowie 2002.785719 (Erwerb von
beweglichen Anlagevermégen) wird in voller Héhe und die nicht in Anspruch genommenen Mittel der
Ubrigen Konten in Hohe von 70 % in das folgende Haushaltsjahr Gbertragen.

Im Folgejahr wird das zustehende Budget im Nachtragshaushaltsplan um den Anteil der Einsparungen
des Vorjahres erhoht bzw. bei Mehraufwendungen im Vorjahr verringert. Uberschiisse kénnen nur fiir
1 Jahr (bertragen werden und sind nach dessen Ubertragung vor der Inanspruchnahme des neu
zugewiesenen Budgets aufzubrauchen.

Die Ubertragung von Budget in das folgende Haushaltsjahr setzt voraus, dass der Gesamthaushalt des
Haushaltsjahres aus dem das Budget tibertragen werden soll, ausgeglichen ist (§ 93 Abs. 5 GemO).

Budgetuberschreitungen sind grundsétzlich nicht zulassig.

Nur bei unabweisbaren Ausgaben kann, soweit das Budget aufgebraucht ist, ein Vorgriff auf das
folgende Haushaltsjahr erfolgen. Dieser Vorgriff mindert das Budget des Folgejahres und bedarf vor
der Anordnung der schriftlichen Genehmigung der Fachbereichsleitung des Fachbereichs 2 — Ordnung
und Soziales — der Verbandsgemeindeverwaltung Wirges.

Gleiches qilt fir die Vergabe von Auftragen, sobald erkennbar ist, dass das zugeteilte Budget nicht
oder nicht in vollem Auftragsumfang fur das Ifd. Haushaltsjahr zur Verfugung steht. Ausgaben, die den
Deckungskreis Ubersteigen und nicht ausdriicklich genehmigt sind, werden durch die Verbandsge-
meindeverwaltung Wirges nicht zur Auszahlung freigegeben.

Nur in begrindeten Fallen und aufgrund eines besonderen Verbandsgemeinderatsbeschlusses ist bei
unabweisbaren Ausgaben eine Erh6hung des Budgets des laufenden Haushaltsjahres méglich.

Solange der Haushaltsplan der Verbandsgemeinde Wirges nicht verabschiedet ist oder von der
Verbandsgemeindeverwaltung die Haushaltsansatze zu Beginn des Haushaltsjahres noch nicht
mitgeteilt worden sind, durfen nur solche Ausgaben im Rahmen dieser Richtlinien geleistet werden, zu
deren Leistung der Schultrager rechtlich verpflichtet ist oder die fiir die Weiterfiihrung der notwendigen
Aufgaben unaufschiebbar sind (Interimshaushaltsfihrung). Diese Ausgaben sind auf die spater
mitgeteilten Haushaltsansatze anzurechnen.

Die Buchungen des abgelaufenen Jahres haben bis spatestens zum 31. Dezember des betreffenden
Jahres zu erfolgen. Danach dirfen nach vorheriger Zustimmung des Fachbereiches 1 — Zentrale
Finanzen — nur noch Buchungen auf das alte Haushaltsjahr erfolgen, soweit diese der abgelaufenen
Periode zuzurechnen sind (maf3geblich Zeitpunkt der Lieferung/Leistung). Betreffen zum Jahresende
Buchungen schon Leistungen, die erst im Folgejahr erbracht werden, so sind diese Buchungen im
neuen Haushaltsjahr zu verbuchen.

(10) GemalR § 31 der GemHVO-Doppik ist Uber alle Vermdgensgegenstande ein Bestandsverzeichnis zu

)

()

1)

)

fuhren und jahrlich der Verbandsgemeindeverwaltung Wirges zuzuleiten.
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Einnahmeverwaltung

Die Einnahmeverwaltung obliegt grundsétzlich der Verbandsgemeinde Wirges. Zahlungseingange sind
an die Verbandsgemeindekasse Wirges weiterzuleiten.

Einnahmen fir die Aufgaben, die zur Budgetierung auf die Schulen Ubertragen sind, werden bei der
Verbandsgemeindekasse Wirges auf dem in § 3 Abs.1 genannten Konto vereinnahmt. Mehreinnahmen
Uber den Haushaltsansatz hinaus erhdhen das Budget der Schule im gleichen Haushaltsjahr. Dagegen
verringern Mindereinnahmen das Budget.
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Anordnungsverfahren

Das Eingangsdatum der Rechnung ist zu bestatigen. Der Budgetverantwortliche prift vor Ort die
Rechnung auf ihre rechnerische und sachliche Richtigkeit sowie ihre Vollstandigkeit bzw.
Ubereinstimmung mit dem erteilten Auftrag.

Die Schulsekretarinnen oder die zustandigen Mitglieder der Schulleitung bereiten die Anordnung vor
und tragen diese in der HUL ein. Des weiteren wird der erfolgte Preisvergleich bzw. Ausschreibung auf
der Rechnung bescheinigt.
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Ggfs. wird das Bestandsverzeichnis (bei Neukauf eines Gegenstandes) durch Eintrag aktualisiert.

(3) Die Rechnungen werden von der Schulsekretarin mit der von der Verbandsgemeindeverwaltung
Wirges bereit gestellten Software erfasst. AnschlieBend erfolgt auf der mittels dieser Software
ausgedruckten Kassenanordnung die Bescheinigung der rechnerischen und sachlichen Richtigkeit
durch die Schulsekretarin oder dem zustandigen Mitglied der Schulleitung. GemafR der Dienstanwei-
sung fiur die Verbandsgemeindekasse und das Anordnungsverfahren der VG Wirges sind sie hierzu
erméchtigt.

(4) Der Budgetverantwortliche ordnet die vorgelegte Kassenanordnung per Unterschrift an und leitet diese
an die Verbandsgemeindeverwaltung Wirges zur Zahlbarmachung weiter.

Dabei ist folgendes zwingend zu beachten:

e Anordnungen fir den investiven Bereich (Kontengruppen 6 und 7) sind mitsamt einer Kopie der
Anordnung und seiner Anlagen zunachst der Anlagenbuchhaltung (Fachbereich 1 — Finanzen —
der Verbandsgemeindeverwaltung) zuzuleiten. Von dort werden die Anordnungen mit einem
Bearbeitungsvermerk versehen und zur Zahlungsabwicklung an die Kasse weitergeleitet.

e Anordnungen der Erfolgsrechnung (Kontengruppe 4 und 5) werden unmittelbar an die Verbands-
gemeindekasse zur Zahlungsabwicklung weitergeleitet.

(5) Bei Verhinderung des zur Feststellung der Richtigkeit erméchtigten Schulpersonals (Schulsekre-

tarinnen und Lehrer), insbesondere wahrend der Schulferien, ist der Schulhausmeister zur Feststellung
der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit sowie zur Prifung der Vollsténdigkeit bzw.
Ubereinstimmung mit dem erteilten Auftrag berechtigt. In diesen Féallen wird die Rechnung nach
Erfassung und Zahlbarmachung durch die Verbandsgemeindeverwaltung an die Schulen zuriick
gegeben und von der Schulsekretérin in die HUL eingetragen.
Sind der Budgetverantwortliche und dessen Vertreter verhindert (Krankheit, Urlaub, Ferien), erfolgt in
dieser Zeit die Anordnung durch die Fachbereichsleitung des Fachbereichs 2 — Ordnung und Soziales
— der Verbandsgemeindeverwaltung Wirges. Nach Erfassung und Zahlbarmachung wird die Rechnung
an die Schule zur Kenntnisnahme, Eintrag in die HUL sowie ggfs. Vervollstandigung der Bestandslisten
zurickgegeben. Der Budgetverantwortliche bestatigt deren Erledigung auf der Anordnung durch
Sichtvermerk.

(6) Die Verbuchung der erfassten Kassenanordnungen obliegt der Verbandsgemeindekasse Wirges.

89
Sonstiges

Im Rahmen der Modernisierung der Verwaltung und der Steuerungsmodelle zur Budgetierung werden
diese Richtlinien bei Bedarf standig aktualisiert und weiterentwickelt.
Anderungen dieser Richtlinien sind nur durch Beschluss des Verbandsgemeinderates zulassig.

8§10
Inkrafttreten

(1) Die Neufassung der Richtlinien zur Budgetierung der Schulen der Verbandsgemeinde Wirges treten
zum 01. Januar 2018 in Kraft und gelten erstmals fur das Haushaltsjahr 2018.

(2) Gleichzeitig treten die Richtlinien zur Budgetierung der Schulen der Verbandsgemeinde Wirges vom
03. August 2010 auRRer Kraft.

56422 Wirges, 27.10.2017
Ausgefertigt

Michael Ortseifen
Bilrgermeister



